Zarzad Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego
z siedzibg w Siemiatyczach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
SPECJALISTA DS. ROZLICZANIA PROJEKTU/KSIEGOWY PROJEKTU

Miejsce wykonywania pracy: siedziba
Zwiazku Powiatow Wojewddztwa Podlaskiego
ul. Leg. Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze

1. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie
Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
3. | Niekaralno$¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadowych, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentdéw lub za przestepstwa skarbowe
4. Spetnianie ponizszych warunkow:
a) Wyksztalcenie wyzsze administracyjne, ekonomiczne lub z zakresu zarzadzania,
b) wiedza z zakresu spraw nalezacych do wiasciwosci prowadzonego projektu
( rozmowa kwalifikacyjna);
c) doswiadczenie w obszarze projektow finansowanych z funduszy UE
(rozmowa kwalifikacyjna);
5. Podstawowa znajomos$¢ zagadnien z zakresu rachunkowos$ci oraz kadr i ptac (rozmowa
kwalifikacyjna).
2.  Wymagania dodatkowe:
1. Znajomo$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych
2.  Znajomos¢ przepisoOw z zakresu prawa podatkowego
3. Znajomos¢ przepisow z zakresu prawa pracy oraz ubezpieczen spotecznych
4. Bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office i Exel
5. Znajomos¢ przepisoOw dotyczacych zarzadzania projektami UE
6. Znajomos$¢ pracy w aplikacji Centralnego Systemu teleinformatycznego — SL2014
7. Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu i rozliczaniu projektow wspotfonansowanych

ze srodkéw UE.




3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) rozliczenia projektu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej — ze szczegdlnym
uwzglednieniem Programu RPOWP na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej VIII.
Infrastruktura dla ustug uzytecznos$ci publicznej, Dziatania 8.1 Rozwoj ustug
publicznych §wiadczonych drogg elektroniczng.

2) uczestnictwo w spotkaniach projektowych, spotkaniach roboczych dotyczacych
realizowanych projektow,

3) monitoring wykonania budzetu projektu dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz §rodkow publicznych,

4) przygotowanie wnioskow o platnos¢/ sprawozdan finansowych z realizacji projektow
zgodnie z harmonogramem ( zestawienie wydatkow oraz niezbedne zalaczniki zgodnie z
wytycznymi programu)

5) weryfikacja wydatkow pod wzgledem ich kwalifikowalnosci,

6) weryfikowanie pod katem formalnym, w zakresie kwalifikowalnosci oraz zgodnosci z
zapisami dokumentacji aplikacyjnej oraz wytycznymi [Z dokumentéw ksiegowych,

7) wspoltpraca z Dziatem Ksiggowos$ci zwigzana z prawidlowym ksiggowaniem wydatkow
projektu oraz rozliczaniem otrzymanych dotacji,

8) przygotowanie dokumentacji do kontroli oraz audytéw projektu,

9) kontaktowanie si¢ z instytucjami odpowiedzialnymi za weryfikacje rozliczanego
projektu;

10) udzielanie niezbednych wyjasnien podczas kontroli/ audytow projektow
11) sporzadzanie zestawien refundacji wydatkow za dany miesiac

12) rozliczanie zaangazowania personelu w projektach unijnych pod katem przygotowania
zestawien na potrzeby dziatu ksiggowego,

13) udziat w tworzeniu i opracowywaniu projektu pod katem przygotowania budzetu.

14) weryfikowanie wskaznikow produktu oraz rezultatu okre$lonych w dokumentacji
aplikacyjnej oraz sprawdzanie poziomu ich spetlienia przez Beneficjenta;

15) sprawdzanie osobiscie w firmie badZ w siedzibie Beneficjenta dokumentacji dotyczace;j
rozliczanego projektu tuz po wyptlacie ostatniej transzy platnosci — po zakonczeniu
realizacji projektu;

16) praca w aplikacji SL 2014,
17) weryfikowanie dokumentacji dotyczacej rozliczanego projektu;
18) przygotowanie Beneficjenta do okresu trwatosci projektu;

19) opracowanie ankiet monitorujacych w okresie trwatosci projektu.

4. Wymagane dokumenty:



5.

List motywacyjny.

Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje o
stazu pracy.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentow o ukonczocnych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

Oswiadczenie kandyta o stanie zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku
Specjalista ds. rozliczania projektu/ksiegowy projektu.

Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych i samorzagdowych,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwa karne skarbowe.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu petni
praw publicznych.

Oswiadczenie, ze kandytat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych w
celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Specjalista ds. rozliczania projektu/ksiggowy
projektu oraz kwestionariusz osobowy.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko zlokalizowane w pokoju dwuosobowym, ustytuowanym w budynku Starostwa

Powiatowego w Siemiatyczach na I pigtrze. Praca w wymiarze 1/2 etatu, na umowe¢ o pracg, praca

przy komputerze.

6.
1.

Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zwigzku Powiatow
Wojewddztwa Podlaskiego, Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach (pokdj 122) Iub
przesta¢ poczta na adres Zarzad Zwigzku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego 17-300
Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3 w terminie do dnia 29 kwietnia 2019 r. do godz.
15.00 z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko Specjalista ds. rozliczania
projektu/ksiegowy projektu — Udostgpnianie zasobéw publicznych rejestrow geodezyjnych
— modernizacja ewidencji gruntéw i budynkéw" w ramach RPOWP na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla uslug uzytecznosci publicznej, Dzialania 8.1 Rozw¢j
ustug publicznych §wiadocznych drogg elektroniczng.

Aplikacje, ktore wplyna po wynaczonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Zwiazku Powiatow
Wojewoddztwa Podlaskiego oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w

Siemiatyczach, 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3.



4. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni

telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

JAN ZALEWSKI



